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    清宮武雄会員、 高橋 昭会員、 中井英一郎会員、 大部 泉会員、 瀬谷利雄会員  

＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊
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例会欠席の場合は、必ず前日までに事務局に連絡してください 



【主な幹事の業務】 

◎ 前年度 

 プログラム委員⾧としての業務（例会プログラム編成の提案、各委員⾧など

とのスケジュール調整、外部卓話対応等）を行う。 

 ガバナーエレクト事務所からの依頼対応 

 9 月 25 日に 2024-25 年度地区委員候補推薦依頼がガバナーエレクト事

務所から受領。締め切りは 11 月 10 日であった。10 月理事会で次年度

地区委員を承認。 

 11 月 1 日にガバナーエレクト事務所から会⾧、幹事、事務局の名簿提出

依頼受領。12 月 15 日締め切り。 

 クラブ役員、理事の選任、委員会構成・会⾧方針検討（会⾧と共に検討） 

 11 月に指名委員会が次年度副会⾧候補と副幹事候補を選定するので、そ

の情報を参考にして次年度役員・理事を選出し内諾を得る。 

 12 月第一例会（年次総会）で次年度役員、理事（副会⾧、副幹事を除く）

を選出する。 

 パスト会⾧会議⇒委員会構成、会⾧方針承認 

 

◎ 前年度～当該年度 

 理事会、パスト会⾧会議等クラブ内の会議招集等 

 理事会議案の取りまとめ、次第作成、開催通知送付 

 理事会の議事進行 

 理事会の決定事項を例会で報告。会報に掲載。 

 ガバナー事務所との窓口業務 

 地区セミナー、研究会案内を担当委員会へ連絡し参加者確認。参加の場

合は、登録費の理事会承認を得た後、ガバナー事務所に参加者等を連絡。 

 会員増強報告書提出 

 ガバナー公式訪問対応 

 クラブ現況報告書作成 

 当日スケジュール検討、参加者確認、会場手配、看板作成、クラブ協議

会次席検討 

 ガバナー公式訪問報告（月信原稿） 



 My Rotary 対応 

 6/30 までに地区付与メールの宛先更新（会⾧、幹事、次年度会⾧、次年

度幹事、事務局） 

 地区への半期の報告 

 会員データの更新 

 クラブ・役員のデータ更新  

 ロータリー財団寄付目標 

 Rotary Club Central 入力 

 地区大会、IM 対応 

 参加者を確認し、必要に応じて会場までのバス手配等を行う。 

 他クラブ対応 

 他クラブの周年行事等への参加 

 クラブ内行事対応 

 前年度の会⾧・幹事慰労会を副会⾧、副幹事で主催 

 表敬訪問（東海村、那珂市）の日程調整、実施。 

 外部卓話窓口（地区委員にお越し頂く場合は、ガバナー事務所へ申込） 

 その他クラブ内業務（備品管理等） 

 会員手帳作成 

 にこにこ袋追加作製 

 

【幹事の大変さ】 

① 例会、クラブの奉仕活動、親睦活動への出席が必須 

② ガバナー事務所からの窓口対応 

・ メールの処理の負担が大きい（3～4 通/週） 

・ 外部卓話依頼 

③ PC 操作に不慣れな方には My Rotary 対応の負担が大きい。 

④ 休日に地区や他クラブ対応の予定が入る。 

 

【解決策】 

① 会⾧、幹事経験者も再任できるようにする。 

② 副幹事の人数を増やして、業務の一部を分担する。 
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